Ministerio de Economia, Hacienda y Finanzas

DIRECCION GENERAL DE RENTAS

Provincia de Formosa

APLICATIVO WEB DEL INSTITUTO DE PENSIONES SOCIALES

INSTRUCTIVO DE AYUDA




OBJETIVO

Esta Ayuda proveera a los usuarios del Sistema, los linecamientos generales sobre el
Aplicativo Web de Instituto de Pensiones Sociales de Formosa, facilitdndole el uso del
sistema, en cuanto al ingreso de cada uno de los datos solicitados, asi como la manera de
desplazarse dentro de los campos y ventanas. A través del mismo deberan informar,
determinar, liquidar y pagar las obligaciones tributarias.

ALCANCE

Comprende una breve descripcion de las pautas generales y /o enfoque metodolédgico del
aplicativo, y los procesos necesarios para la confeccion de:
- Declaraciones juradas mensuales, presentacion y /o pago.

INTRODUCCION AL SISTEMA
Métodos de acceso al Aplicativo Web de LI.P.S. — Provincia de Formosa

Para comenzar a operar la aplicacion, se deberd ingresar al sitio oficial de rentas,
http://www.dgrformosa.gob.ar/

Podra acceder al aplicativo de dos maneras:

Una manera:

1- Con un clic del Mouse sobre la opcion del Menu principal, DGR EN LINEA - IPS
DDIJJ, que se encuentra en el margen izquierdo de la ventana del sitio, segiin muestra la
figura siguiente:

MEMNL INSTITUTO DE PENSIONES SOCIALES - DGR EN LINEA
— TNICIO # DGR EXN LTNEA »» INSTITUTO DE PENSTONES SOCTALES
e Farmasa, Mattes 31 de Agosto de 2010 - 09:46:35 ART - Tt 19°C - Hr 100% - ¥ 5 10 km/h - 20
Institucional &) )
Informacidn Fiscal (=) (Eaginaaataies) (WEaRaahesiin,)
Legislacion &)
DGR EN LINEA = TOLEDO MARCELO ALEJANDRO

INGRESO

+ Clave Fiscal

Boresas Bustos Mamina Liquidacion| |Listado
+ Retenciones
+ Percepciones
fioares Bienvenido
+ Impuesto Inmobiliario
+ Fiscalizaciones SISTEMA DE IPS
+ Efectores Sociales
+ Zona Vigilancia Especial -\“_'"'o;,
IPE - DRI e

Ag. Reca, Bancaria
Consulta Retenciones
Direccion de Catastro

ar i anua Jsuari
s R, Descargue Aqui el Manual del Usuario

Aplicativos

Servicios @

2- Ud. debe ingresar su N° de CUIT y CONTRASENA.



Otra manera:

3- Con un clic del Mouse sobre la opcion del Menu principal, DGR EN LINEA-
INGRESO, que se encuentra en el margen izquierdo de la ventana del sitio, donde debe
ingresar su N° de CUIT y CONTRASENA, por consiguiente se vera la figura siguiente:

L INICIO - DGR EN LINEA

) ESTADO DE FISCALIZACIONES

© CAMBIAR CONTRASERA

4- Ud. debe seleccionar la opcion 1ps ppaa

Habiendo ingresado, indistintamente por alguna de las

MENL
- INICIO » DGR EN LINEA 3
Inicio Farmasa, Jueves 11 de Junio de 2009 - 085:18:30 ART - T: 79C - H: 87% - ¥, S50 8 Kmjh - £°
Institucional =)
Informacién Fiscal (&
e . USUARIO: 20232693011
Legislacion e
DGR EN LINEA &)
- | ) INGRESOS BRUTDS - PRESENTACION DE DDI1
Aplicativos
T W  ESTADO DE DEUDA EN INGRESOS BRUTOS
) DECLARACIONES JURADAS FALTANTES
1  5DLICITUD DE BAJA DEL IMPUESTO SOBRE LOS INGRESOS BRUTOS
S
'll ?\, ) CONSULTA RETENCIONES, PERCEPCIONES DE INGRESOS BRUTDS Y MOV. BANCARIOS
: ,F?E_AM ) CONSULTA RETENCIONES ¥ PERCEPCIONES DE CONVENIO MULTILATERAL
— R
“"-‘E © IMPUESTO INMOBILIARIO RURAL - VOLANTE DE PAGO

e IMPUESTO INMOBILTARIOD URBAND - CLORINDA - WOLANTE DE PAGD

6 CHATEN LINEA PARA CONSULTAS SOBRE LOS APLICATIVOS DE RENTAS
g e CHATEN LINEA PARA CONSULTAS SOBRE DGR EN LINEA O SITIO WEB

descriptas

precedentemente, el Sistema desplegard la ventana del menu principal para comenzar

con el ingreso de datos.

PANTALLA PRINCIPAL
Mérina| | Liguidacidn| |Listado

Bienvenido

SISTEMA DE IPS

Descargue Aqui el Manual del Usuario

( Imprimir )

Uiltima actualizacién: 13,/04/2010 00:05:02



GUIA A TRAVES DEL MENU

A continuacién se detalla la funcionalidad de cada una de las opciones de la barra de
menq, en el orden que se presentan.

Nomina

Esta funcidon permite ingresar la nomina de empleados a declarar, como se ve en la
siguiente figura:

Némina | Liquidacion| |Listado

Listado de nominas cargadas -

ARD: 2010 v Mostrar

| CANTIDAD EMPLEADOS | remuneracién || ALlcuoTA19e || ALICcUOTA 2% | IMPORTETOTAL |
| PERIODO: 08/2010 - DETALLE |
2 5000.02 50,00 100,00 150,00

PERIODO: 05/2010 - DETALLE ELIMINAR
S00 1250125.00 12501.25 25002,50 37503.75

Atencién:
* Utilice la opcidn ELIMINAR para borrar la Némina.

Volver )( Cargar Némina ) ( Imprimir )

Ulima lizacién: 13/04/2010

* La opcion DETALLE permite visualizar la siguiente figura:

Némina | Liquidacian| [Listado

Detalle de ndminas cargadas.-

PERIODO: 08/2010

cuIL | womere ¥ apetLipo || cATEGORIA | HABER | FECHA INGRESO | FECHA EGRESO
20232693011 m x __ 2500.01 2009-12-12
20296880311 v X 2500.01 2009-12-12

Volver ) Imprimir

Ultima lizacién: 13/04/2010

Donde se ve el detalle de la Nomina de un Periodo determinado.

* La opcion ELIMINAR permite visualizar la siguiente figura:

Nomina| |Liquidacion| |Listado

Elimina las ndminas cargadas.-

DESEA ELIMINAR LA NOMINA SELECCIONADA?

Aceptar | Cancelar

¢ 2y )
Volver ] Imprimir )

iiltima actualizacién: 13/04,/2010 00:05:02

Permite eliminar la Nomina al presionar el boton Aceptar.



5- Haga clic en botdén Cargar Nomina, se vera la siguiente figura:

Nomina| |Liquidacion| |Listado

Opciones de Carga de Nomina .-

1- Carga Manual.
2- Carga por Archivo C8V.
3- Garga por Recuperacion de Periodo Anterior.

4- Carga de Namina sin Empleados.

p ~ —
( Volver  J{_ Imprimir )

iilima actualizacién: 13/04/2010 00:05:02

Donde puede elegir una de las cuatro opciones:
Carga Manual: permite cargar la Nomina desde cero.

Carga por Archivo CSV: permite recuperar la Noémina a través de un archivo llamado

empleados (es el mismo que se utilizaba con el aplicativo de IPS).

Carga por Recuperacion de Periodo Anterior: permite cargar la Nomina a partir de un

periodo anterior.

Carga de Nomina sin Empleados: permite cargar la Némina de un periodo determinado

sin movimiento.
6- Elija el tipo de carga.

* Si eligid la opcion Carga Manual se vera la siguiente figura:

Némina| | Liquidacion| |Listado

Carga Manual de Namina de Empleados .-

PERIODO : 07 ¥/ 2010 v
CANTIDAD DE EMPLEADOS @

Aceptar

~ - ~
Wolver JL Imprimir )

ltima actualizacitn: 13/04/2010 00:05:02

7- Elija el periodo y cargue la cantidad de empleados, y presione el Boton Aceptar.



Se verd la siguiente figura:

Nomina| |Liguidacion| |Listado

Carga Manual de Nomina de Empleados.-

PERICDC : 04/2010

CUIL APELLIDO ¥ MOMBRE CATEGORIA HABERES

Aceptar Cancelar

Atencidn:

* Los siguientes Campas son obligatorios:
* CUIL.

* APELLIDO ¥ NOMBRE.

* CATEGORIA,

* HABERES,

* FECHA INGRESO.

volver ) Imprimir )

Los siguientes Campos son obligatorios: CUIL,

CATEGORIA, HABERES y FECHA INGRESO.

Una vez cargados los campos presione el boton Aceptar.
en la carga se vera la siguiente figura:

Mémina| |Liquidacidn| |Listado

Carga Manual de Ndmina de Empleados.-

FECHA INGRESC FECHA EGRESO

I gl
oy g

APELLIDO Y NOMBRE,

Si no hubo ningtn tipo de error

LOS DATOS SE CARGARON CORRECTANMENTE

Volver  )( Imprimir )

Ultima actualizacién: 13,/04/2010 00:05:02

* Si eligi6 la opcidon Carga por Archivo CSV se vera la siguiente figura:

Nomina| |Liguidacidn| |Listado

Carga de Ndmina por Archivo CSV .-

PERICDO : 07 %/ 2010 ¥
ARCHIVO ;[ Examinar..
Aceptar

volver  J( Imprimir )

Ultima actualizacién: 13,/04/2010 00:05:02

8- Elija el periodo, seleccione el archivo a través del boton examinar, y acepte.



Si no hubo ningun tipo de error en la carga se vera la siguiente figura:

Mémina| |Liquidacidn| |Listado

Carga Manual de Ndmina de Empleados.-

LOS DATOS SE CARGARON CORRECTANMENTE

P ~ - —
Volver ) Imprimir :1

Ultima actualizacién: 13,/04/2010 00:05:02

Como crear el archivo CSV

Estos archivos se pueden hacer con cualquier aplicacion que maneje planillas de calculo
como por ejemplo Excel. Para esto deberd generar un listado con los datos que le
solicita el sistema en la carga de la némina de empleados, es decir CUIL, Apellido y
Nombre, Categoria, Haberes, Fecha de Ingreso y Fecha de Egreso. Estos son los datos
requeridos por la aplicacion. A continuacién se muestra un ejemplo de como deberia ser
la planilla:

A E C D E F
1 20-22641667-7 RAMIREZ JUAN Maestranza 216171 01/08/1995
2 | 27-22321561-6 VEGA MARLS Maestranza 8827 0705722001 0371172006

No agregue ningun tipo de formato a la planilla (Ej. Color de fondo de las celdas, color
de letras, encabezado, etc.) Porque el formato de archivo CSV no es compatible con
estas caracteristicas. Escriba los numeros de CUIL de sus empleados como aparece en el
ejemplo de arriba, 20-22641667-7 0 20226416677. De igual forma los haberes, 2161,71
yno $ 2161,71, y las fechas 01/08/1995 y no 1-ene-95.

Esto asegurara que la carga de la nomina tenga la menor cantidad de errores posibles.
Cuando termine de cargar todos los empleados guarde el archivo como lo haria
normalmente, yendo al ment Archivo y luego eligiendo la opcion Guardar. En Guardar
como tipo elija CSV (delimitado por comas) (*.csv) como lo muestra la figura:

‘Guardar como

Guardar gn: “ee Disco bocal (C:) ~ @- Q (4 il = Herraméentas =

EY JArchivos de programa
£ )Documents and Settings
Mis documentos | |7 My Music
recientes ) SWSatup
=S I WINDOWS
! L winup
Escritorio
Mis documentos
8
Mi PC
s I E
Mis sitios de red | Guardar como tipo! | CSv (delimitado por comas) (*.csv) v




Dependiendo la configuracion de su aplicacion de planilla de calculos es probable que le
aparezca un mensaje donde se advierte que al elegir el formato CSV ciertas
caracteristicas de la planilla de calculo no podran ser guardadas, como por ejemplo los
formatos u hojas multiples. Esto es normal en éste tipo de aplicaciones, omita la
advertencia y guarde el archivo en el formato seleccionado.

* Si eligio la opcion Carga por Recuperacion de Periodo Anterior se verd la siguiente
figura:

Nomina | Liquidacion| |Listado

Carga de Némina por Archivo CSY.-

PERIODC ACTUAL : OF %/ 2010 %

PERIODO AMTERIOR : 07 % / 2010 ¥

Aceptar

- - ———
C Volver [ Imprimir )

Ultima actualizacién: 13,/04/2010 00:05:02

9- Elija el periodo actual y el periodo anterior, y acepte.

Si no hubo ningun tipo de error en la carga se vera la siguiente figura:

Mémina| |Liquidacidn| |Listado

Carga Manual de Ndmina de Empleados.-

LOS DATOS SE CARGARON CORRECTANMENTE

( volver )( Imprimir )

Oltima actualizacién: 13/04/2010 00:05:02
* Si eligio la opcidon Carga de Nomina sin Empleados se vera la siguiente figura:

Némina| | Liquidacidn| |Listado

Carga de Momina sin Empleados.-

PERIODO : 08 % / 2010 ~

Aceptar

( wvolver ) Imprimir )

Oltima actualizacién: 13/04/2010 00:05:02

10- Elija el periodo, y acepte.



Liquidacion del Impuesto

Esta funcion le permite realizar la liquidacion. Se vera la siguiente figura:

Maminz | | Liquidacion | Listado
Liquidacidn.-
PERICDO : 08 + f 2010 +
FECHA PRESENTACICN/PAGC : | 08/ 09/ 2010
SECUENCIA ¢ | Original -
INGRESC A CUENTA ¢ I
SALDO A FAVOR : W
Aceptar
Atencidon:

* verifique la FECHA DE PRESENTACIONSPAGD, |a misma debe ser mayor o igual a la Fecha en gue se realizard el pago, caso contrario el volante serd rechazado

por el cajero.

Volver Imprimir

Ultima actualizacién: 13/04,/2010 00:05:02

11- Donde debe elegir el Periodo, ingresar la Fecha de Presentacion/Pago, elegir la
Secuencia, si tuviere Ingreso a Cuenta o Saldo a Favor debe ingresar el monto; y acepte.

Se verd la siguiente figura:

Mamina | Liquidacién  Listado
Liquidacicn .-
Periodo: 07/2010

Secuencia: Yencimiento:

Liquidacion al: 08/09/2010

Original 16/08/2010
Liquidacion del Impuesto
CONT. EMPL. I REMUNERACION I ALIC. 1% I ALIC. 2% [ vorvaL
z 5000.02 50,00 100,00 150,00
TOTAL IMPORTE DE LA POSICION 150.00
Deducciones
PAGD & CUENTA 2,00
SALDO A FAVOR .00
TOTAL DEDUCCIONES 500
Determinacion del Aporte
TOTAL IMBORTE DE Li POSICION 150,00
TOTAL DE GEDUCCIGNES 5.00
RECARGO POR INTERESES L7
A FAVOR DE LA DGR 146.67
A FAVOR DEL CONTRIBUYENTE [x

GUARDAR = CAMCELAR

Atencidn:

* fAntes de GUARDAR verifigue los montos TOTALES en la DETERMINACION DEL APORTE, porgue al generar la DI, ésta no

se podra modificar hasta que se procese en la DGR.

Volver Imprimir

12- Donde debe presionar el Boton Guardar si esta bien la Liquidacion.



Se vera la siguiente figura:

Hamina | Liquidacion |

Confirmacidn de presentacidn .-

LOS DATOS S8E GUARDARON GORRECTAMENTE

& Impr\mi'r Acuse ) { im[ﬁrlmii’ Dl ) {Imprimir Volante | _imﬁr'lm\r Namina )

Volver Imprimir

Ultima actualizacién: 13/04,/2010 00:05:02

Donde Ud. podra imprimir el Acuse, la Declaracion Jurada, el Volante de Pago y la
Noémina de Empleados.

* Acuse

[ Imprimir H Cerrar %entana ]

gy~ 8 PRESENTACION DE DJ POR INTERNET
DGR ACUSE DE RECIBO DE DJ

Organismo Racaudador: DGR Formosa
Formulario: F.1000
CUIT: 20-23269301-1
Aparte: Instiuto de Pensiones Sociales

Concepto: Aporte Mensual
Periodo: 07 f 2010

Tipo Presentacion: ORIGINAL

Fecha Presentacion: 08709/2010 08:09:02
MN® Comprobante: 0000000047-0

verificador de integridad
[781a8ea1019e707092alB8eec9321970]

* Declaracion Jurada

Irmprirmir ][ Cerrar Yentana

—— INSTITUTO DE PENSIONES SOCIALES L=
DGR! DECLARACION JURADA F.1000
DENOMINACION TOLEDO MARCELO ALEJANDRO C.ULTL 20-23269301-1
SECUENCIA ORIGINAL FEC'HA DE VENC. 16082010 PERIODO 0772010
[ LIQUIDACION DEL 4PORTE |
CAMT.EMPL. TOTAL HABERES ALICTIOTA 1% ALICTIOTA 2%, IMP ORTE TOTAL

2 $ 500002 5000 100,00 $ 15000
TOTAL LIQUIDACION DEL APORTE $ 150.00
[ DEDUCCIONES |
INGRESO & CUENTA $2.00
SALDO 4 FAVOR $3.00
TOTAL DEDUC CIONES $5.00
[ DETEEMINACION DEL APORTE |
TOTAL LIGUIDACION DEL APORTE $ 15000
TOTAL DEDUCCIONES $5.00
RECARGO POR INTERESES $167
AFAVOR DELA DGR $ 146.67
A FAVOR DEL C ONTRIBUYENTE $0.00

FECHA FRESENTACION 0£/09/2010

COMPROBANTE VALIDO COMO PRESENTACION DE DECLARACION JURADA

10



* Volante de Pago

* Nomina de Empleados

Imprimir ] [ Cerrar Wentana
S~ - INSTITUTO DE PENSIONES S0 CIALES e
DGR¢ VOLANTE DE PAGO F.1000
DENOMINACION TOLEDC MARCELO ALEJANDERO C.ULT. 20-23269301-1

SECUENCIA ORIGIHAL FECHA DE VENC. 16/08/2010 PERIODC a7 72010

chpIG CAFITAL DEL AFORTE ABONADO APORTE

1 PAGO TOTAL § 14657

TOTAL I $ 146.67

LIQUIDACION AL (/092010

TALON PARA EL CONTEIBUYENTE

Imprimir ][ Cerrar Ventana ]

e INSTITUTO DE PENSIONES SOCIALES &
DGR/ NOMINA DE EMPLEADOS F.1010
DENOMINACION TOLEDO MARCELO ALEJANDRO | cuLr 20-23269301-1
SECUENCIA OFIGINAL FECHA DE ¥ENC. lamzr2010 | PERIODO 0752010
[ HOMINA DE EMPLEADOS |
CUL HOMEEE ¥ 4PELLIDO CATEGOELL HOEBER FECHA MGEES O FECHA EGEES0
20232623011 m 4 $ 2500.01 2009-12-12
20296320311 - x $ 250001 2009-12-12

11



Listado

Esta funcion le permite visualizar el listado de las liquidaciones. Se vera la siguiente
figura:

Mdmina | Liquidacion| |Listado

Listado de Dedaraciones Juradas.-

afD: 2010 + | Mostar

FECHA WENC. 15/0%/2010 FECHA PRES. 07/09/2010
SECUENCIA CRIGINAL ESTADO A PROCESAR -
TOTAL APDRTE 4 150,00 DEDUCCIONES § 2.40 03/2010
A FAVOR DGR $117.60 INTERESES $ 0.00 @
A FAVOR CONTRIB. 4 0.00 A PAGAR $117.60
FECHA VENC. 16/08/2010 FECHA PRES. 08/0%/2010
SECUENCIA ORIGINAL ESTADO A PROCESAR -
TOTAL APORTE $ 150,00 DEDUCCIONES $5.00 07 /2010
A FAVOR DGR 4 148,67 INTERESES $ 187 @
A FAVOR CONTRIB. $ 0,00 A PAGAR § 146,87

Donde Ud. podré reimprimir un Periodo, o también podra eliminar un Periodo.
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